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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации «Работа со 

служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в документах об 
антитеррористической защищенности объектов» предназначена для руководителей и 
специалистов организаций, ответственных за работу со служебной информацией 
ограниченного распространения, содержащейся в документах об антитеррористической 
защищенности организации. 

Программа и требования к результатам освоения программы разработаны на 
основании требований, следующих законодательных и нормативных актов: 

• Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об 
образовании в Российской Федерации»; 

• Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 
№499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

• Федерального закона от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму»; 
• Указ Президента № 116 от 15.02.2006 г. «О мерах по противодействию 

терроризма»; 
•  Указ Президента РФ от 14.06.2012 г. № 851 «О порядке установления уровней 

террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по 
обеспечению безопасности личности, общества и государства»; 

•  Указ Президента РФ от  02.07.2021 года N 400 «О Стратегии национальной 
безопасности Российской Федерации»; 

•  Постановление Правительства РФ от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об 
антитеррористической защищенности объектов (территорий)»; 

•  Постановление Правительства РФ от 25 марта 2015 г. N 272 «Об утверждении 
требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей и 
объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальной 
гвардии Российской Федерации, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов 
(территорий)»; 

•  Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 года N 1006 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, 
и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 

•  Постановление Правительства РФ от 19 октября 2017 года N 1273 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности торговых объектов 
(территорий) и формы паспорта безопасности торгового объекта (территории); 

•  Постановление Правительства РФ от 14 апреля 2017 года N 447 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных 
средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов; 

•  Постановление Правительства РФ от 11 февраля 2017 года N 176 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) в 
сфере культуры и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 

•  Постановление Правительства РФ от 13 января 2017 года N 8 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства здравоохранения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства здравоохранения Российской 
Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 
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•  Постановление Правительства РФ от 7 ноября 2019 года N 1421 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и подведомственных 
ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы паспорта 
безопасности этих объектов (территорий) и признании утратившими силу некоторых 
актов Правительства Российской Федерации; 

•  Постановление Правительства РФ от 5 сентября 2019 года N 1165 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
религиозных организаций и формы паспорта безопасности объектов (территорий) 
религиозных организаций; 

•  Приказ Федеральной службы Войск Национальной гвардии РФ от 7 июля 2020 
года N 194 Об утверждении типовых форм документов, необходимых при осуществлении 
контроля за выполнением требований к антитеррористической защищенности объектов 
(территорий), подлежащих обязательной охране войсками национальной гвардии 
Российской Федерации и другими нормативно правовыми документами в соответствии со 
сферами деятельности организаций и предприятий. 

Категория слушателей: руководителей и специалистов организаций, ответственные 
за работу со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в 
документах об антитеррористической защищенности в организации: 
-административных зданий; 
-школ, детских садов, колледжей, ВУЗов и других образовательных организаций; 
-кинотеатров, галерей, музеев, концертных залов и других учреждений культуры; 
-стадионов, ФОК, спортивных клубов; 
-гостиниц, хостелов, пансионатов; 
-торгово-развлекательных центров, рынков, супермаркетов; 
-детских домов, домов для ветеранов, инвалидов и других учреждений 
социального обслуживания; 
-поликлиник, стационаров и прочих объектов здравоохранения; 
-объектов транспортной инфраструктуры. 

Целью реализации данной программы является совершенствование и (или) 
получение новых знаний и навыков, необходимых для выполнения профессиональной 
деятельности в области делопроизводства при обеспечении защиты служебной 
информации ограниченного распространения, не содержащей сведения, составляющие 
государственную тайну.  

В ходе реализации программы повышения квалификации слушатели получат новые 
знания о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения 
с пометкой "Для служебного пользования", приобретут практические навыки по 
подготовке, хранению и уничтожению документов и других материальных носителей 
информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения. 

Программа формирует у слушателей представление о Порядке работы с 
документами ограниченного распространения.  

Данная программа состоит из трех учебных модулей, самоконтроля и итоговой 
аттестации (тестирования). 

Формы реализации настоящей  Программы: лекция, практическое занятие. 
Форма обучения: очная, очно-заочная с применением дистанционных 

образовательных технологий. 
Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается удостоверение о 

повышении квалификации согласно законодательства Российской Федерации об 
образовании. 

Трудоемкость учебной программы, часов: 24 часа 
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II. УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
№ 

 
Наименование  Кол-во 

часов 

1 Нормативная правовая база обеспечения антитеррористической 
защищенности  7 

2 Положение о порядке работы со служебной информацией 
ограниченного распространения 8 

3 Паспорт безопасности объекта (территории) 7 
 Итоговая аттестация (экзамен) 2 
 Итого: 24 

 
 

III. КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК 
 

№  Наименование модуля Общая 
трудо- 

емкость 

Из них 
лекции 

Практ. 
занятия 

Учебная 
нагрузка/часов в день 

  1 2 3 

1 
Нормативная правовая база 
обеспечения антитеррористической 
защищенности  

7      

1.1 

Нормативные правовые акты РФ, 
регламентирующие вопросы 
обеспечения антитеррористической 
угрозы. Основные понятия. Основные 
принципы противодействия терроризму. 
Организационные основы 
противодействия терроризму. 

2 2 - 2   

1.2 
Нарушение требований к 
антитеррористической защищенности 
объектов (территорий). 

2 2 - 2   

1.3 

Служебная информация ограниченного 
распространения. Особенности 
оформления, приема, передачи и 
хранения. Ведение журнала регистрации 
документов с пометкой «ДСП» 

3 1 2 3   

2 
Положение о порядке работы со 
служебной информацией 
ограниченного распространения 

8      

2.1 

Определение ответственных лиц. 
Разработка Положения о порядке работы 
со служебной информацией 
ограниченного распространения на 
объекте защиты. Структура Положения. 
Требования к служебным помещениям, в 
которых ведется работа и хранятся 
документы и другие материальные 
носители, содержащие служебную 
информацию ограниченного 
распространения 

4 1 3 1 3  



2.2 

Требования к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения Российской 
Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности 
Министерства просвещения Российской 
Федерации 

1 1 -  1  

2.3 

Требования к антитеррористической 
защищенности объектов  (территорий) 
Министерства здравоохранения 
Российской Федерации и объектов 
(территорий), относящихся к сфере 
деятельности Министерства 
здравоохранения Российской Федерации 

1 1 -  1  

2.4 

Требования к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий) в 
сфере культуры. Требования к 
антитеррористической защищенности 
объектов спорта 

1 1 -  1  

2.5 

Требования к антитеррористической 
защищенности торговых объектов 
(территорий). Требования к 
антитеррористической защищенности 
гостиниц и иных средств размещения. 

1 1 -  1  

3 Паспорт безопасности объекта 
(территории) 7      

3.1 
Категорирование объектов 

(территорий). Разработка акта 
категорирования. Состав комиссии. 

1 - 1  1  

3.2 
Определение категории объекта по 
критериям, в зависимости от 
ведомственной принадлежности. 

1 - 1  1 1 

3.3 
Разработка Паспорта безопасности 
объекта (территории) в соответствии с 
Типовыми формами 

5 1 4   5 

 Итоговая аттестация (экзамен) 
 2     2 

 
  

IV. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ  
 
1. Модуль 1. Нормативная правовая база обеспечения антитеррористической 

защищенности 
Тема 1. Нормативные правовые акты РФ, регламентирующие вопросы обеспечения 

антитеррористической угрозы. Основные понятия. Основные принципы противодействия 
терроризму. Организационные основы противодействия терроризму. 
 Тема 2. Нарушение требований к антитеррористической защищенности объектов 
(территорий). 
 Тема 3. Служебная информация ограниченного распространения. Особенности 
оформления, приема, передачи и хранения. Ведение журнала регистрации документов с 
пометкой «ДСП» 
2. Модуль 2. Положение о порядке работы со служебной информацией 

ограниченного распространения 
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Тема 1. Определение ответственных лиц. Разработка Положения о порядке работы 
со служебной информацией ограниченного распространения на объекте защиты. 
Структура Положения. Требования к служебным помещениям, в которых ведется работа и 
хранятся документы и другие материальные носители, содержащие служебную 
информацию ограниченного распространения 

Тема 2. Требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации 

Тема 3. Требования к антитеррористической защищенности объектов  (территорий) 
Министерства здравоохранения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства здравоохранения Российской 
Федерации 

Тема 4. Требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
в сфере культуры. Требования к антитеррористической защищенности объектов спорта 

Тема 5. Требования к антитеррористической защищенности торговых объектов 
(территорий). Требования к антитеррористической защищенности гостиниц и иных 
средств размещения 
3. Модуль 3. Паспорт безопасности объекта (территории) 

Тема 1. Категорирование объектов (территорий). Разработка акта категорирования. 
Состав комиссии. 

Тема 2. Определение категории объекта по критериям, в зависимости от 
ведомственной принадлежности. 

Тема 3. Разработка Паспорта безопасности объекта (территории) в соответствии с 
Типовыми формами 

 

V. Требования к материально-техническому обеспечению при освоении 
материала: 

Для проведения лекционных и практических занятий используется материально-
техническое обеспечение:  
⎯ Учебный класс (рабочие места слушателей) 
⎯ Рабочее место преподавателя;  
⎯ Экран;  
- Мультимедиа проектор 
- Электронные презентационные материалы, видеоматериалы 
- Учебно-методические пособия, электронные справочники 

 
VI. Оценка качества освоения Программы 

Оценка качества освоения Программы включает текущий контроль и итоговую 
аттестацию. 

Формы и процедуры текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации 
слушателей устанавливаются образовательной организацией самостоятельно. 

 Освоение Программы завершается итоговой аттестацией, которая направлена на 
определение теоретической и практической подготовленности слушателей. 

В соответствии с частью 3 и частью 10 статьи 60 Федерального закона N 273-
ФЗ лицам, успешно освоившим Программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается 
документ о квалификации (удостоверение), получившим на итоговой аттестации 
неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть Программы и (или) 
отчисленным выдается справка об обучении или о периоде обучения. 
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VI. Перечень нормативных правовых актов и  
нормативно-технических документов, рекомендуемых для изучения программы 

 
1. Федеральный закон № 35-ФЗ от 06.03.2006 г «О противодействии 

терроризму»; 
2.  Указ Президента № 116 от 15.02.2006 г. «О мерах по противодействию 

терроризма»; 
3.  Указ Президента РФ от 14.06.2012 г. № 851 «О порядке установления 

уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных 
мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»; 

4.  Указ Президента РФ от  02.07.2021 года N 400 «О Стратегии национальной 
безопасности Российской Федерации»; 

5.  Постановление Правительства РФ от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об 
антитеррористической защищенности объектов (территорий)»; 

6.  Постановление Правительства РФ от 25 марта 2015 г. N 272 «Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового 
пребывания людей и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками 
национальной гвардии Российской Федерации, и форм паспортов безопасности таких мест 
и объектов (территорий)»; 

7.  Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 года N 1006 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, 
и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 

8.  Постановление Правительства РФ от 19 октября 2017 года N 1273 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности торговых объектов 
(территорий) и формы паспорта безопасности торгового объекта (территории); 

9.  Постановление Правительства РФ от 14 апреля 2017 года N 447 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности гостиниц и иных 
средств размещения и формы паспорта безопасности этих объектов; 

10.  Постановление Правительства РФ от 11 февраля 2017 года N 176 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) в 
сфере культуры и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 

11.  Постановление Правительства РФ от 13 января 2017 года N 8 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства здравоохранения Российской Федерации и объектов (территорий), 
относящихся к сфере деятельности Министерства здравоохранения Российской 
Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий); 

12.  Постановление Правительства РФ от 7 ноября 2019 года N 1421 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и подведомственных 
ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы паспорта 
безопасности этих объектов (территорий) и признании утратившими силу некоторых 
актов Правительства Российской Федерации; 

13.  Постановление Правительства РФ от 5 сентября 2019 года N 1165 Об 
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
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религиозных организаций и формы паспорта безопасности объектов (территорий) 
религиозных организаций; 

14.  Приказ Федеральной службы Войск Национальной гвардии РФ от 7 июля 
2020 года N 194 Об утверждении типовых форм документов, необходимых при 
осуществлении контроля за выполнением требований к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий), подлежащих обязательной охране войсками 
национальной гвардии Российской Федерации и другими нормативно правовыми 
документами в соответствии со сферами деятельности организаций и предприятий 
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